CEfrektiv

digital zusammen arbeiten

Digital zusammenarbeiten
aus dem Home-Office

Workshop fiir Teams auf dem Weg in die digitale Zukunft

lhr Team arbeitet raumlich getrennt zusammen? Dass es hier nicht zu Reibungs-
verlusten kommt, die sich in der Qualitat der Arbeit und in strapazierten Nerven
zeigt, braucht es eine andere Herangehensweise als auf dem gemeinsamen Biiroflur.

Teil 1

Status quo - Wo stehen wir?

Was haben wir erreicht? Wo ist noch Luft nach oben?
Was braucht jeder Einzelne zum effektiven Arbeiten?
Zielvereinbarung: wo wollen wir hin?

Teil 2

Regeln zur Zusammenarbeit finden
e Kontaktzeiten
e Antwortzeiten
e Regelkommunikation

Teil 3
Was macht man womit?
Keine virtuelle Zusammenarbeit ohne die passenden Tools:
Digitale Tools auf dem Priifstand:
e Microsoft Office klassisch
e Office 365
e G-Suite
e andere Anbieter
(wir beleuchten das, was dem Team auch tatsdchlich zur Verfligung steht)

Teil 4

Weg in die virtuelle Zukunft

Die Schritt-fur-Schritt Anleitung:

- hier werden die Ergebnisse, die das Team in den vorangegangenen Sessions und
in der Zeit dazwischen zusammengetragen hat zusammengefiihrt und in einen
konkreten Schritte-Plan umgesetzt.



